05 - Gaste umsetzen und
Zuordnungen aufheben

Einen Gast auf einen anderen Sitz
setzen

Finden Sie die Person in Gaste oder 6ffnen Sie ihre bisherige Belegung.
Prifen Sie den neuen Zielplatz.

Ziehen Sie die Person am Griff erneut auf den gewiinschten Sitz.
Speichern Sie die Anderung.

Klicken Sie den neuen Sitz an und kontrollieren Sie Pfad und Gast.
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Die vorherige Zuordnung dieser Person wird beim erneuten Ziehen im aktuellen Plan aufgehoben.
Sie mUssen den bisherigen Sitz nicht zuerst leeren. Voraussetzung ist, dass Sie sowohl den
bisherigen als auch den neuen Sitz verwalten durfen. Ein Gast auf einem flr Sie gesperrten Sitz
bleibt mit seinem Sitzpfad sichtbar, kann aber weder gezogen noch von seinem Sitz entfernt
werden. Sein vorhandener Platz darf auch nicht durch eine neue Zuweisung Uberschrieben werden.

Wenn der Zielplatz bereits belegt
ISt
Die neue Person kann die bisherige Zuordnung des Zielplatzes ersetzen. Es findet kein

automatischer Platztausch statt. Die verdrangte Person erhalt dadurch nicht automatisch den
friheren Sitz des neu platzierten Gasts.

Wenn zwei Personen tauschen sollen, ziehen Sie beide nacheinander auf ihren jeweils
vorgesehenen Zielplatz und kontrollieren Sie beide Zuordnungen vor dem Speichern. Nutzen Sie
dazu die Gasteliste, in der die Personen weiterhin auffindbar sind. Bei eingeschrankten
Ticketrechten kann die Anderung eines fremd verwalteten Gasts beim Speichern abgewiesen
werden.



Eine Platzzuordnung entfernen

Offnen Sie die Person in der Belegungsliste oder finden Sie sie in der Gésteliste.
Klicken Sie auf den Mulleimer rechts neben genau dieser Person.

Klicken Sie oben auf Speichern.

Kontrollieren Sie anschlieBend den bisherigen Platz oder suchen Sie die Person erneut.
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Damit wird ausschliel3lich die Verknupfung zwischen Person und Sitz aufgehoben. Der Gast
bleibt in der Veranstaltung und der Sitz bleibt im Plan vorhanden.

Bei Gruppen hat jede gesetzte Person ein eigenes Mulleimer-Symbol, sofern Sie ihren Sitz
verwalten dirfen. Das Aufheben der Platzierung des Hauptgasts ist nicht gleichbedeutend mit dem
Entfernen aller Platzierungen seiner Begleitungen.

Eine versehentliche Anderung
verwerfen

Solange die Anderung noch nicht gespeichert ist, verwirft Abbrechen die ungespeicherten
Zuordnungsanderungen dieser Ansicht und stellt den zuletzt geladenen Stand wieder her. Das
betrifft gegebenenfalls mehrere Anderungen seit dem letzten Speichern, nicht nur den letzten
Klick.

Nach dem Speichern korrigieren Sie eine falsche Platzierung durch erneutes Umsetzen oder

Aufheben und anschlielSendes Speichern. Die Rluckgangig-Funktion des Zeicheneditors steht fur die
Gasteplatzierung nicht zur Verflgung.

Weiter: Speichern, Aktualisieren und offene Anderungen.
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