
1. Suchen Sie den Gast in der Box Gäste.
2. Verschieben und vergrößern Sie den Plan so, dass der gewünschte Sitz gut erreichbar ist.
3. Prüfen Sie bei Bedarf durch Anklicken die Belegung des Zielplatzes.
4. Greifen Sie die sechs Punkte links neben dem Namen.
5. Halten Sie die Maustaste gedrückt und ziehen Sie den Eintrag auf die tatsächliche

Sitzfläche.
6. Lassen Sie über dem Sitz los. Eine Bereichsfläche oder ein auf das Hintergrundbild

gedruckter, nicht interaktiv angelegter Platz ist kein gültiges Ziel.
7. Prüfen Sie die neue Kennzeichnung und klicken Sie oben auf Speichern.

In den Bildern wird nach Clara gesucht. Der Treffer Clara Testperson wird am Griff auf Etage 16
| Bereich X | Reihe 1 | Platz 5 gezogen. Danach zeigt ihr Sitzsymbol die neue Zuordnung an.
Oben stehen Abbrechen und Speichern.

04 · Einen freien Sitzplatz
vergeben

Schritt für Schritt

Eine Ablage auf einem bereits belegten Sitz kann dessen bisherige Zuordnung
ersetzen. Nutzen Sie für eine neue Platzierung einen freien Zielplatz. Näheres
steht unter Gäste umsetzen und Zuordnungen aufheben.

“

Beispiel: Clara auf Platz 5

https://doc.gwatch.events/books/gaste-im-sitzplan-platzieren/page/05-gaste-umsetzen-und-zuordnungen-aufheben


Diese Ansicht zeigt eine noch nicht gespeicherte Änderung. Die oben geöffnete Belegungsbox kann
weiterhin das zuvor ausgewählte Element anzeigen.

Nach Speichern wird die Belegungsbox zurückgesetzt. Klicken Sie den Zielplatz erneut an. Unter
Belegung sollten jetzt der richtige Pfad und die richtige Person erscheinen.

Die gespeicherte Zuordnung
kontrollieren



Kontrollieren Sie bei ähnlich benannten Personen den Namen in der Belegungsbox und den Pfad
gemeinsam. Eine farbliche Hervorhebung im Plan allein genügt dafür nicht.

Wiederholen Sie denselben Ablauf am Griff der jeweiligen Begleitung. Wenn mehrere Personen
nebeneinandersitzen sollen, prüfen Sie zunächst ausreichend viele freie Plätze und vergeben Sie
diese einzeln. Speichern Sie nach einer überschaubaren Gruppe von Änderungen.

Weiter: Umsetzen und Löschen oder Speichern und Aktualisieren.

Begleitungen platzieren
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